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2016年在处领导和同事的指导和支持下，项目管理科紧紧围绕各级各类项目管理工作，高度重视项目申报、中期管理、结题及成果转化等关键环节，着力在加强管理、提升服务、推动成果转化上下功夫。现将2016年工作总结如下：

一、项目的前期管理

(一) 重视高级别项目申报，精心组织申报动员工作。

2016年，共发布各类项目申报通知近30项。将2017年国家级项目申报动员工作作为2016年下半年工作重点，争取做到“提早动员，认真组织，精心修改，增加数量，提高质量”。
从两个层面、三个阶段开展2017年国家级项目申报工作。分别从学校层面和各二级学院两个层面组织培训交流，有针对、有重点、分学科开展申报动员；通过校内经验交流、省内知名专家专题辅导、申报写作技巧培训三个阶段，全面细致组织申报工作。
（二）按时间节点，合理安排各级各类项目申报

1.2016年校外项目申报及立项情况情况

2016年，共组织受理各级各类项目申报近40类，申报项目共计450多项，其中国家级项目53项，省部级项目137项。截止目前，我校共获得各级各类纵向项目119项，其中国家级项目5项，资助经费99万元，省部级项目46项，资助经费120万元，厅局级项目67项，资助经费99.5万元；横向项目18项，合同256万元 。
2.组织2017年教育厅科研项目评审工作

根据陕教技【2016】19号文件精神，按照省教育厅2017年度科研计划项目申报工作的要求，于2016年9月23日在校园网主页公布了项目申报的通知。科学研究计划项目共收集申报材料68份，其中人文社科类47份，自然科学类21份，科研处进行了严格的资格审查，对材料进行了认真整理汇总，并按学科进行分组。聘请校外资深专家来校进行匿名评审，根据项目申报书和可行性分析报告，结合我校学科发展的需要进行综合评价，最后择优立项，人文社科类立项20项，自然科学类立项5项。
3.结合基层学术组织改革，整合资源，优化校级项目类别。

（1）设立校扶持计划项目，旨在孵化一批高质量、高水准项目，推进我校科研项目上水平、上层次。
经过广泛调研，吸收陕西十几所高校的成功经验，设立了校扶持计划项目，制定了西安财经学院科学研究扶持计划管理办法（试行）（西财研发〔2016〕4号）。2016年度校扶持计划项目，共受理申报27项，经资格审查、专家评审、校科学研究专门委员会终评，2016年度共安排重点项目2项，资助经费4万元；一般项目14项，资助经费总额14.0万元(西财研发[2016]9号)。重点项目旨在支持和鼓励我校教职员工申报国家社会科学基金、国家自然科学基金或教育部人文社会科学基金。一般项目旨在支持和鼓励具有创新思想和推动地方经济社会发展实践的一般性基础研究和专题性应用研究，促进青年科研人员快速成长，形成稳定的研究方向和鲜明的学科特色。
（2）结合基层学术组织改革，顺利安排“科研基地对本科生开放项目”和“校学术著作资助项目”的立项工作，及时修订相关管理办法。

从2016年开始，各科研基地管理重心下移，基地科研经费全部划拔到各基地，由各科研基地自行安排使用，因此，科研处对《西安财经学院科研基地对本科生开放项目管理办法》中相关内容进行了修订，将“科研基地对本科生开放项目”评审权下放，由各基地根据基地研究方向及研究需要，自行组织评审，择优推荐，报科研处备案，保证该项目的正常实施。2016年“科研基地对本科生开放项目”共对13个基地71项项目进行立项，安排经费22.3万元(西财研发[2016]9号)。
组织完成2016年度专著出版的立项工作，2016年度学术著作资助项目共申报21项，经校专家评审、校科学研究委员会终评，共有10部学术著作获得立项，非基层学术组织的教师获得资助的，字数20万以上的著作，资助4.0万元，字数20万以下的著作，资助3.5万元；基层学术组织教师获得资助的，字数20万以上的著作，学校资助2.0万元，字数20万以下的著作，学校资助1.75万元，由基层学术组织给予1：1配套资助。资助经费共计28.0万元，
（三）认真维护各种申报系统，确保申报工作正常进行。

1.定期维护，确保申报顺利开展
对国家自然基金网络信息系统、国家社会科学基金项目申报系统、教育人文社会科学研究管理平台、陕西省科技厅科技业务综合管理系统、全国艺术规划项目申报等系统按要求进行更新帐户信息等系统进行常规维护工作，熟悉掌握新的陕西省教育厅科研综合管理系统功能，做好申报准备工作。
2.广泛拓展申报渠道，按照新情况、新变化不断改进管理方式方法 

大力支持广大科研人员自行寻找的项目来源。新开通国家旅游局项目申报系统，完善注册登记信息；根据政府部门委托项目逐渐全部走招标程序这一变化，认真调研，多次咨询法律顾问，完善法人委托手续，进一步规范了横向项目管理。
（四）整合科研资源，积极推荐专家，推进智库建设
1.广泛动员，积极推动我校专家学者积极参与各级各类项目咨询论证、评审、验收、科技成果鉴定与科技奖励评审
2016年1月更新西安市社科基金专家库20名专家信息；5月6日至6月23日，组织完成陕西省科技厅征集和完善陕西省科技计划项目评审专家库专家信息工作，共推荐53名专家学者；11月21日至12月16日，组织18名专家学者完善教育部人文社会科学原有专家库信息，并成功推荐增补专家9名；向中共西安市委宣传部成功推荐智库专家1名。
2.整合科研资源，积极推进智库建设
根据省规划办的统一部署，经学校研究审议决定，整合我校科研平台资源和实力，完成“中国智库索引”（CTTI）来源智库推荐工作。
二、加强项目中期管理，提高项目完成质量
1. 积极督促，按时完成上级科研管理单位的中期检查工作

按各个不同项目上级主管部门要求开展中期检查工作，督促项目负责人按计划进行研究，按时完成国家自然基金项目2016年度收支报告、经费决算报告、管理工作年度报告及5项国家自然基金项目的中期报告；教育部7月进行中期检查，我校共有4位老师按要求及时完成中检各项工作，并顺利通过中检；省社科联5项项目进行了中期检查。

2. 加强校级项目中期检查，提高完成质量
组织“2015年度科研基地服务行业孵化项目”进行会议中检，对2015年新设立的项目的实施效果进行考核，严格把关。
3. 认真细致，保证项目经费分配准确到位

2016年，全年科研批准经费共计574.5万，全年到帐经费共计515.35。到帐经费中当年纵向项目立项经费292.1万元，往年立项后续经费65.2万元，横向项目当年立项经费131.85万元，往年立项后续经费26.2万元。分配到帐经费150余笔；从项目负责人实际使用效果出发，从对已有的科研经费本进行改良，实行“一项一卡”，设计新的经费使用卡，凡是立项项目可以立即建卡，发至项目负责人手中；登记、审核配套经费报销凭证140余项。
在5月份的经费核查中，发现西安市科技局除了2014年结项的两个项目尾款一直未到账外，还有2012年结项的四个项目尾款均未到账，经多方联系，追回经费6.6万元。
三、重视项目后期管理，提高科研绩效。
1. 耐心细致办理各类结题手续

2016年办理各类结项手续150余项。办理国家社科项目结项4项；国家自然基金结项2项；教育部项目结项5项；全国统计科学计划项目结项9项；陕西省哲学社会科学项目结项10项；陕西省科技厅软科学结项7项；陕西省科技厅自然基础研究项目结项3项；省教育厅科学计划项目结项20项；西安市社科规划办项目结项5项；西安市科技局项目结项4项，省社科联项目结项12项；陕西省体育局项目结项3项；院级项目结项40项，院级著作资助结项7项；其它各类结项近24项。
2. 进一步加强和规范校级科研项目管理，提高项目质量
结合省审计厅的要求，自3月3日开始进行校级项目清查工作，由于涉及项目众多，时间周期太长，核查难度相当大，我们采用多种手段，保证和每个项目负责人进行沟通，反复确认后，2016年5月4日下发了《关于清查2002-2013年校级项目的通知》。截至2016年5月31日，183项未结题的项目中有34个项目已经办理了结项、62个项目办理了延期申请，剩余87个未办理任何手续的项目，经院长办公会审议决定予以撤销。
3.加强教育厅项目管理，重点清理哲学社会科学重点研究基地项目
结合陕西省教育厅文件《关于申报2017年度陕西省教育厅科学研究计划项目的通知》（陕教技办〔2016〕19号）有关精神，彻底清查2002-2015年陕西省教育厅项目299项，其中基地项目52项，专项项目247项。现代企业管理中心成立至今34项项目中，未办理结题30项；资环中心至今共承担8项项目，未办理过结题。经过督促，截至目前，资环中心2项项目顺利通过验收，现代企业管理中心10项项目材料已经准备完毕，计划进行验收。
4.组织各类项目结项验收评审会

9月20日，受西安市科技局委托，对西安交通大学、陕西师范大学、西安文理学院、陕西科技大学、西安航空基地及我校承担的全省2014年西安市科技计划软科学项目组织了验收评审。在验收的十余项项目中，我校三个项目全部获得了优秀的等级，西安市科技局对我校的科研管理工作做了充分肯定。
12月20日，组织陕西省教育厅陕西省资源环境与区域经济研究中心项目验收评审会，这是陕西省资源环境与区域经济研究中心自成立以来的首次项目验收会议。
5.积极推荐优秀项目成果，争取更多有影响的社会反响材料

    对获得较好等级的项目成果，向上级部门积极推荐，争取多出有影响的社会反响材料。向陕西省社科规划办《成果要报》推荐成果简介5篇；组织 14篇成果简介报送2015年《陕西省哲学社会科学成果选介汇编》；向陕西省社科联推荐7篇成果简介报送《2015年陕西省社科联优秀成果汇编》。

6.重视结项项目的后续管理
   认真细致归整结项项目全套材料，为科研材料的后续利用打好基础，完成2015年科研档案归档工作，共93卷。

7. 做好基础数据整理工作

完成2015年各级各类纵向科研项目配套（资助）经费计划表及2015年横向项目计划表的编制工作；整理2016年各级各类科研项目信息，为各部门数据需求做好基础数据整理工作。
四、其他工作
（一）积极配合上级部门，出色完成下达任务
     1协助教育厅科技处进行4月和9月进行的2016年全省科研项目结项工作； 3月全省省属院校教育部人文社科项目的申报工作； 10月教育厅科研项目申报工作。
     2. 组织陕西省2016年国家社科基金立项发布会；协助陕西省规划办完成全省高校国家社科基金项目经费预算表审核工作；协助组织2016年全省哲学社会科学管理工作会议。
     3. 完成其他上级部门下达的各项任务。
（二）配合校内其它部门工作
配合人事处、质量评估中心、党政办、财务处、教务处、丝路研究院、研究生部等部门工作，积极高效提供支撑材料和工作支持。

（三）加强科研管理人员和科研骨干培训
1.对各二级学院（部）科研副院长、科研秘书、基地负责人、基地秘书进行了科研管理业务培训。

2.深入二级学院，结合学校相关政策，系统的对各类科研项目级别认定、申报、中期管理、结题要求、经费管理等基本常识进行普及培训。
3.组织近50名科研骨干教师参加“第54届全国高校科研专题研讨会--科研项目申请和高水平论文发表能力提升研讨会”，帮助教师切实提高国家级和省部级项目申请的质量，提升。高水平论文发表能力
五、获得荣誉

2016年陕西省社科项目管理工作会议上表彰了全省社科项目管理先进单位和先进工作者，科研处荣获“2015-2016年度陕西省哲学社会科学项目管理先进单位”，项目管理科王晓燕同志荣获“2015-2016年度陕西省哲学社会科学项目管理先进工作者”称号。
2016年12月22日
